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1 ņ֗a ch֕  truy cԀp và giao di֓ n trang ch  ֳ

ņԜ sֹ  d nֱg phӺn mԚm, ngҼi֩ dùng sֹ  d nֱg trình duy֓t Google Chrome, C c֝ 

C c֝, é truy cԀp v¨o Ľa֗ ch֕: https://dgcbccvc.hanoi.gov.vn/, ĽŁng nhԀp theo tài khoӶn 

và mԀt khӼu ĽҼc֯ cӸp.  

Giao di֓ n ĽŁng nhԀp hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 

 

TuȢ vào tַ ng Ľi֝ tҼn֯g truy nhԀp, chҼҺng tr³nh sԐ Ӽn hi֓ n m֥ t s֝  chֵ c nŁng theo 

nhóm và theo m֥t s֝  quyԚn do ngҼi֩ quӶn tr֗  cӸp. 

Sֹ  d nֱg font UNICODE làm vi֓c v֧ i chҼҺng tr³nh. 

Sau khi ĽŁng nhԀp, màn hình làm vi֓c hiԜn th֗  nhҼ sau: 

 

Có 4 module chính bao g֟m:  

(1) Dashboard: HiԜn th֗  cӶnh báo, nhԂc vi c֓ cֳ a c§ nh©n, ĽҺn v,֗ th n֝g kê 

dҼ֧i dӴng biԜu Ľ֟; 

(2) Th n֝g kê: NgҼi֩ dùng thֽ c hi֓ n th֝ ng k° b§o c§o Ľ§nh gi§ theo c§c 

ti°u ch² Ľ§nh gi§ kh§c nhau; 

https://dgcbccvc.hanoi.gov.vn/
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(3) QuӶn tr  ֗ĽҺn v:֗ NgҼi֩ dùng thֽ c hi֓ n chֵ c nŁng quӶn tr֗  ĽҺn v ֗theo 

phân quyԚn tӴi module này. 

(4) QuӶn tr :֗ NgҼ֩i dùng thֽ c hi֓ n chֵ c nŁng quӶn tr֗  cҺ cӸu t֡  chֵ c theo 

phân quyԚn tӴi Ľ©y. 

2 Các chֵ c nŁng caֳ phӺn mԚm 

2.1 Th n֝g kê, nhԂc vi c֓ cֳ a c§ nh©n, ĽҺn v ֗

2.1.1 ThΧng kê, nhͽc viΜc cνa cá nhân 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module Dashboard tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n Tab Cá nhân ĽԜ xem Ľ§nh gi§ c§ nh©n, kԒ hoӴch cá nhân và 

th n֝g kê cán b֥ cӸp dҼi֧. 

 

B α̯c 3: Th cֽ hi֓ n c§c thao t§c dҼi֧ Ľ©y ĽԜ xem chi tiԒt hoԊc truy cԀp 

nhanh các chֵc nŁng li°n quan ĽԒn công vi֓ c cֳ a cá nhân. 
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2.1.2 ThΧng kê, nhͽc viΜc cνa Ḽ̌n vΠ 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module Dashboard tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n Tab ņҺn v ֗và Ӹn/ch֙ n c§c n¼t tҼҺng nֵg ph²a dҼi֧ ĽԜ theo 

dõi cӶnh báo, dashboard th֝ng k° t³nh h³nh Ľ§nh gi§ xԒp loӴi c aֳ ĽҺn v.֗ 
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2.2 Th n֝g k° Ľ§nh gi§ 

2.2.1 ThΧng k° Ľ§nh gi§ theo Ḽ̌n vΠ 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module Th n֝g kê/Th n֝g k° Ľ§nh gi§; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n mֱ c Theo ĽҺn v ֗v¨ ĽҺn v ֗cӺn th֝ ng k° Ľ§nh gi§, ti°u ch² 

th n֝g kê; 

 

B α̯c 3: ӷn Th n֝g kê ĽԜ hiԜn th֗  kԒt quӶ. 
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2.2.2 ThΧng k° Ľ§nh gi§ theo nh·m ĽΧi t̯ιng 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module Th n֝g kê/ Th n֝g k° Ľ§nh gi§; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n mֱ c Theo nh·m Ľi֝ tҼn֯g v¨ nh·m Ľi֝ tҼn֯g cӺn th֝ ng 

k° Ľ§nh gi§; 

 

B α̯c 3: ӷn Th n֝g kê ĽԜ hiԜn th֗  kԒt quӶ. 

 

2.2.3 In báo cáo thΧng kê 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module Th n֝g kê/ Th n֝g k° Ľ§nh gi§ 

B α̯c 2: Ch֙ n mֱ c Theo ĽҺn v/֗Theo nh·m Ľi֝ tҼn֯g v¨ ĽҺn v/֗nhóm 

Ľ֝i tҼn֯g cӺn th֝ ng k° Ľ§nh gi§; 
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B α̯c 3: ӷn Th n֝g kê ĽԜ hiԜn th֗  kԒt quӶ. 

B α̯c 4: ӷn In báo cáo ĽԜ in báo cáo th֝ng kê. 

 

2.3 QuӶn tr  ֗

2.3.1 Qu nͩ trΠ Ḽ̌n vΠ 

 B  ֥ti°u ch² Ľ§nh ĽҺn v ֗

2.3.1.1.1 Theo dõi danh sách Ti°u ch² Ḽ̌n vΠ 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module QuӶn tr  ֗ĽҺn v ֗tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n Ti°u ch² ĽҺn v ֗ĽԜ xem danh s§ch ti°u ch² ĽҺn v.֗ 

2.3.1.1.2 Theo d»i Nh·m ĽΧi t̯ιng Ḽ̌n vΠ 

2.3.1.1.2.1 Xem danh s§ch nh·m ĽΧi t̯ιng Ḽ̌n vΠ 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module QuӶn tr  ֗ĽҺn v ֗tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n Nh·m Ľi֝ tҼn֯g ĽҺn v ֗ĽԜ xem danh s§ch nh·m Ľi֝ tҼn֯g 

ĽҺn v.֗ 
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2.3.1.1.2.2 Xuͫ t biΘu m͵ u Ľ§nh gi§ t̯̭ng οng tρng nh·m ĽΧi t̯ιng 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module QuӶn tr  ֗ĽҺn v ֗tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Ch n֙ Nh·m Ľi֝ tҼn֯g ĽҺn v ֗và ch֙ n m֥ t nh·m Ľi֝ tҼn֯g ĽԜ 

cӺn xuӸt biԜu mӾu Ľ§nh gi§; 

 

B α̯c 3: ӷn nút  ĽԜ tӶi vԚ biԜu mӾu dҼi֧ Ľn֗h dӴng excel. BiԜu mӾu sau 

khi tӶi vԚ có dӴng nhҼ sau: 
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2.3.1.1.2.3 Xuͫ t file danh s§ch nh·m ĽΧi t̯ιng 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module QuӶn tr  ֗ĽҺn v ֗tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Ch֙ n Nh·m Ľi֝ tҼn֯g ĽҺn v;֗ 

 

B α̯c 3: ӷn XuӸt file và ch֙ n Ľ֗nh dӴng file ĽԜ tӶi vԚ. 
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 ņ§nh gi§ ĽҺn v ֗

2.3.1.2.1 Qu nͩ trΠ toàn bί Ľ§nh gi§ Ḽ̌n vΠ 

2.3.1.2.1.1 Thêm mαi Ľ§nh gi§ 

B α̯c 1: NgҼ֩i dùng ch֙ n Module QuӶn tr  ֗ĽҺn v ֗tӴi giao di֓ n trang chֳ; 

 

B α̯c 2: Th cֽ hi֓ n thêm m֧i Ľ§nh gi§ bԄng m֥ t trong hai cách sau: 

Cách 1: ӷn Thêm m i֧, cԀp nhԀt th¹ng tin Ľ§nh gi§ v¨ lҼu lӴi. 

 












